PREZES ZARZADU
Osrodka Sportu i Rekreacji OSiR Stargard Sp. z o0.0. w Stargardzie

oglasza nabor na wolne stanowisko Glownego Specjalisty ds. Ksiegowosci w Osrodku
Sportu i Rekreacji OSiR Stargard Sp. z o0.0. w Stargardzie przy ul. Szczecinskiej 35.

Wolne stanowisko:
Gltowny Specjalista ds. Ksiggowosci w Osrodku Sportu i Rekreacji OSiR Stargard Sp. z o.0.

Opis stanowiska:
Osoba zatrudniona na w/w stanowisku bedzie odpowiedzialna miedzy innymi za:

1))

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

Prowadzenie ksiggowosci zgodnie z Ustawa o rachunkowosci, obowigzujacymi przepisami
prawa podatkowego oraz regulaminami wewnetrznymi Spotki.
Biezaca weryfikacja i ewidencja dokumentow ksiggowych.

Ksiegowe prowadzenie gospodarki $rodkami trwalymi i WNiP, w szczego6lnosci
sprawdzanie i ksiggowanie operacji dotyczacych wartosci poczatkowej sSrodkoéw trwatych.
Rozliczanie dotacji od srodkéw trwatych.

Rozliczanie 1 ksiggowanie polis ubezpieczeniowych oraz innych kosztow rozliczanych
W czasie.

Sprawdzanie i ksiggowanie operacji dotyczacych obligacji, kredytow 1 pozyczek.
Sprawdzanie prawidlowosci ksiggowania list ptac, kosztow oraz ustalanie wytgczen
z KUP.

Uzgadnianie zapisOw kont analitycznych z syntetycznymi oraz weryfikacja sald
pozostatych kont.

Sporzadzanie deklaracji podatkowych CIT, VAT, JPK, podatek od nieruchomosci.

10) Uzgadnianie rejestrow VAT.

11) Uczestniczenie w zamykaniu roku oraz udziat w sporzadzaniu sprawozdania finansowego.
12)Nadzér nad obiegiem dokumentéw finansowych i ksiggowych.

13)Nadzor na przeprowadzanie inwentaryzacji majatku Spoitki.

14)Petnienie obowigzkow Gloéwnego Ksiegowego w pelnym zakresie w przypadku

nieobecnosci Gtownego Ksiegowego.

Wymagania konieczne:

1)
2)
3)

4)
S)

wyksztalcenie wyzsze - ekonomiczne jednolite studia magisterskie; ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe lub ekonomiczne studia podyplomowe,

minimum 3 letnie do$wiadczenie na podobnym stanowisku, w tym zastgpowanie
Gtownego Ksiegowego,

znajomos¢ z dziedziny pelnej rachunkowosci oraz prawa podatkowego,

biegta znajomos¢ obstugi pakietu Office,

niekaralno$¢ za przestepstwa popelniane umyslnie.

Wymagania preferowane:

1)
2)
3)

umiejetnos¢ pracy na samodzielnym stanowisku oraz wspodlpracy z zespotem,

wysoki poziom kultury osobistej,

dobra organizacja pracy, kreatywnos$¢, odpowiedzialno$¢, umiejetnos¢ nabywania
1 praktycznego wykorzystywania wiedzy.



Warunki pracy na danym stanowisku pracy:
1) praca przy monitorze,
2) praca polegajaca na czynnosciach powtarzajacych sie.

Wymagane dokumenty:

1) zyciorys z opisem dotychczasowej dziatalnos$ci zawodowej (CV),

2) list motywacyjny,

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

4) kserokopie innych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach, uprawnieniach
1 umiejetnosciach,

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajace staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia),

6) ewentualne kserokopie referencji z dotychczasowych miejsc pracy,

7) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia,

8) o$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestepstwo popelnione umyslnie (po
zatrudnieniu wymagane dostarczenie zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego),

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
Z ponizszg trescig: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez
OSiR Stargard Sp. z 0.0. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) - dalej RODO w celu wzigcia
udziatu w naborze na wolne stanowisko w Osrodku Sportu i Rekreacji OSiR Stargard Sp. z
0.0. w Stargardzie”.

10) o§wiadczenie o zapoznaniu si¢ z Klauzulg informacyjng dla kandydatow bioragcych udziat
w naborze na wolne stanowisko w OSiR Stargard.

Termin i miejsce skladania ofert.
Oferty nalezy sklada¢ lub przesyla¢ poczta w terminie do dnia 19.08.20r. na
adres :
Osrodek Sportu i Rekreacji OSiR Stargard Sp. z o.0.
ul. Pierwszej Brygady 35, I pi¢tro, pok. 115
73-110 Stargard
w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko Gléwny Specjalista
ds. Ksiggowosci OSiR Stargard Sp. z 0.0. w Stargardzie”.

Uwaga:

1. Oferty, ktore wptyna do OSiR Sp. z o.0. nieckompletne lub po uptywie wskazanego
powyzej terminu nie b¢da rozpatrywane.

2. Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z Instrukcjg kancelaryjng.

3. Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod nr 91/ 573-23-34.



